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Transacciones

Este modulo registra cada movimiento de entradas y salidas de dinero. Al momento de
registrar una transaccion monetaria (recibir un pago de un cliente, hacer un pago a un
proveedor, pagar comisiones a sus agentes, realizar un reembolso), podra elegir la
cuenta bancaria desde la cual esta haciendo la transaccion (pagos a proveedores) o a la
cual ingresara el dinero (pagos de sus clientes).

De esta manera, el sistema creara un histérico de transacciones bancarias clasificadas
por cuenta, lo cual podra usar como apoyo para conciliar sus movimientos bancarios.

Puede acceder a este reporte a través del Menu desplegable.

e ® e Transacciones
" Fecha de pago desde " Fecha de pago hasta
‘ 0 ‘ ‘ m] ‘ ‘ Cuenta bancaria v ‘ ‘ Categoria de transaccion v ‘ ‘ Tipo de transaccién - ‘ ‘ Proveedor
‘ Cliente (0 seleccionados) ~ ‘ ‘ Ubicacién/Sede - ‘
Acciones Fecha Valor Tipo Concepto Medio Categoria Cliente o Proveedor Cuenta Banco Ubicacion/Sede
P - 12 de mayo COP . Pago para viaje/servicio a Transferencia Ventas de Andrés Herrera Bancolombia Bancolombia Poblado
> & de 2025 $1.000.000 Ingresos Cartagena 2025-05-16 reservas 00568
= 6 de mayo de - COP . Pago de liquidacion de . Pagos a Soporte Técnico Bancolombia
2557 A Transfe BANCOLOMBIA Poblad
Ea = 2025 $58.000 Gastos  comision #62 fanslerencia  hroveedores  Airvi #4022 ovlace
= 6 de mayo de - COP . Reembolso por servicio Magico Reembolsos n "
2556 3 Transfe J Gi W W Poblad
En 2025 $1.430.000 Gastos  Boyaca 2025-05-10 FENSIETENTa e reservas van Suzman omp! ompl ovlaco
Cuenta Cuent
— 6 de mayo de - COP . Pago a proveedor de servicios . Pagos a , uen . uenta .
P‘ | | L ) Transferencia Oscar Trujillo Bancolombia Bancolombia Poblado
d 2025 $ 245.000 Gastos (Servicios de guianza) proveedores
9988 9988
= 6 de mayo de - COP . Pago a proveedor de servicios Pagos a Transportador Upton Cuenta Cuenta BBVA
2554 2 Transferencia Poblado
- % u 2025 $ 700.000 Gastos (Transportadores) proveedores Ltd BBVA 0599 0599
Pago para viaje/servicio a San
= 5 de mayo de copP . Andres Islas — Plan Todo Ventas de . n "
2553 3 Transfe Alejandro Sanch W W Poblad
En 2025 $200.000 Ingresos  Incluido (copia) (copia) 2026- FANSIETENTa — eservas ejandro sanchez omp! ompl ovlaco
05-29
Pago para viaje/servicio a San
P = 5 de mayo de copP . Andrés Islas — Plan Todo Transferencia Ventas de Empresas Publicas Cuenta Cuenta BBVA Poblado
- i 2025 $4.000.000 Ingresos Incluido (copia) (copia) 2025- reservas De Medellin BBVA 0599 0599

05-29
Pago para viaje/servicio a San

¢ Como crear una transaccion?

e Clic en "crear"

e A e Transacciones

~ Fecha de pago desde " Fechade pago hasta
‘ [m] ‘ [m] ‘ ‘ Cuenta bancaria v ‘ ‘ Categoria de transaccion  ~ ‘ ‘ Tipo de transaccion v ‘ ‘ Proveedor
‘ Cliente (0 seleccionados) ~ ‘ ‘ Ubicacion/Sede - ‘
Acciones Fecha Valor Tipo Concepto Medio Categoria Cliente o Proveedor Cuenta Banco Ubicac
2558 Ea 12 de mayo cop @ Pago para viaje/servicio a Transferencia ventas de Andrés Herrera Bancolombia Bancolombia Poblac
~ & de 2025 $ 1.000.000 Ingresos Cartagena 2025-05-16 reservas 00568
= 6 de mayo de -COP . Pago de liquidacion de . Pagos a Soporte Técnico Bancolombia
2557 > Transfe BANCOLOMBIA Pobl
Ea = 2025 $58.000 Gastos  comision # 62 fansierencia  hroveedores  Ainvi #4022 oplac
= 6 de mayo de -COoP . Reembolso por servicio Magico Reembolsos n "
2556 3 Transfe J G Wi W Pobl
En 2025 $1.430.000 Gastos  Boyaca 2025.05-10 FENSIETeNC® e reservas van Guzman ompl ompl oplac


https://docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2025-05/l0C0NcvEu8jPj0Qy-image.png
https://docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2025-05/S8fP2iy0Aqa0cm1Z-image.png

e Completar el formulario: Diligencia todos los campos requeridos y guardamos

X

Editar transaccion

"~ Fecha

12/05/2025

~ Concepto

Pago parcial de la reserva #3885

~ Moneda

COP

-
~ Valor a pagar

$ 1000000
~ Medio de pago

Transferencia -
— Cuenta bancana

Bancolombia #4022 v
— Categoria

Ventas de reservas v
— Tipo de transaccién

Ingresos v
 Cliente

Paula Ortiz

Proveedor v
Ubicacion/Sede
(L 4 - Poblado v

¢, Como editar unatransaccién?

e Clic en "editar"

" Fecha de pago desde " Fecha de pago hasta
(] ‘ [m} ‘ ‘ Cuenta bancaria | Categoria de transaccion  ~ ‘ ‘ Tipo de transaccién v ‘ Proveedor
‘ Cliente (0 seleccionados) ‘ | Ubicacién/Sede - ‘
Acciones Fecha Valor Tipo Concepto Medio Categoria Cliente o Proveedor Cuenta Banco Ubicac
= @ — 12 de mayo COP . Pago parcial de la reserva Transf . Ventas de Paula Orti Bancolombia BANCOLOMBIA Pobl
ransfterencia ‘aula 1z oblac
u de 2025 $ 1.000.000 Ingresos #3885 reservas #4022
= 12 de mayo COP . Pago para viaje/servicio a Ventas de . Bancolombia .
2558 . Transfe Andrés Hi B: lombi Pobl
B B de 2025 $1.000.000 Inaresos  Cartagena 2025-05-16 FANSIETENCE recervas neres nemera 00568 ancolombia obiac

e Completar el formulario: Diligencia todos los campos requeridos y guardamos


https://docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2025-05/IDMFzbCMDSmlzls1-image.png
https://docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2025-05/g0g0X8zQhQAvZmg7-image.png

X Editar transaccion

~ Fecha

12/05/2025

"~ Concepto

Pago parcial de la reserva #3885

~ Moneda

COP

"~ walor a pagar

$ 1000000

— Medio de pago
Transferencia

~ Cuenta bancaria

Bancolombia #4022

— Categoria
Ventas de reservas

— Tipo de transaccion
Ingresos

~ Cliente

Paula Ortiz

Proveedar

~ Ubicacion/Sede

. 4 -Poblado

¢, Como eliminar una transacciéon?

Solo podras eliminar las transacciones que fueron registradas con tu usuario

Para eliminar esta transaccion debemos de presionar el icono de la papelera que se

encuentra al lado derecho del botén de editar

— 1
= 06 A © A O
" Fechade pago desde " Fecha de pago hasta
[m] ‘ [m] ‘ ‘ Cuenta bancaria hd ‘ ‘ Categoria de transaccion v | Tipo de transaccién - ‘ ‘ Proveedor - ‘
‘ Cliente (0 seleccionados) ~ ‘ ‘ Ubicacién/Sede v ‘
Acciones Fecha Valor Tipo Concepto Cuenta Banco Ubicacién/Sede
p @ 12 de mayo GCOoP . Pago parcial de la reserva Bancolombia BANCOLOMBIA Poblado
7 de 2025 $ 1.000.000 Ingresos #3885 #4022
= 12 de mayo CcopP o Pago para viaje/servicio a Bancolombia :
2558 3 Bancolombia Poblado
% u de 2025 $ 1.000.000 Ingresos Cartagena 2025-05-16 00568

Después confirmamos en el sistema que deseamos eliminar esta transaccion



https://docs.airvi.com.co/uploads/images/gallery/2025-05/e2PNfphV9JMcesE7-image.png
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Eliminar

Eliminar
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